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Procedury i zasady obowiązujące                   w Szkole Podstawowej nr 28 Toruniu związane                                            z zapewnieniem bezpieczeństwa           w szkole
14 września 2016 rok

Cele procedur i zasad:
Zwiększenie poziomu bezpieczeństwa 

 w szkole poprzez:
1. Wdrażanie zasad postępowania warunkujących bezpieczeństwo uczniów  w szkole

2. Usystematyzowanie zasad postępowania wobec uczestników życia szkolnego

3. Przestrzeganie procedur przez dyrekcję szkoły, nauczycieli, uczniów, rodziców, pracowników   obsługi i administracji

4. Dbałość o przepływ informacji związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa między uczestnikami życia szkolnego – kadra zarządzająca i nauczyciele, pracownicy administracji, obsługi, pomoc przedlekarska, uczniowie, rodzice, goście

Współpraca z rodzicami, uczniami, pracownikami nie będącymi nauczycielami w zakresie przestrzegania procedur i zasad
1. Z procedurami zapoznaje się wszystkich nauczycieli na zebraniu Rady Pedagogicznej.

2. Wychowawcy klas przekazują opisane zasady uczniom w trakcie spotkań z zespołami klasowymi. Zapisy o przestrzeganiu procedur znajdują się w kontraktach klasowych.

3. Dyrektor szkoły oraz wychowawcy klas przekazują informacje o funkcjonujących procedurach i zasadach na pierwszych zebraniach z rodzicami. Rodzice potwierdzają podpisem fakt zapoznania się z procedurami obowiązującymi w  szkole.

4. Dyrektor szkoły zarządzeniem wewnętrznym wprowadza obowiązek przestrzegania n/o procedur przez pracowników nie będących nauczycielami. Pracownicy potwierdzają podpisem fakt zapoznania się z procedurami.

Współpraca z instytucjami – skuteczność działań wychowawczo - profilaktycznych opisanych w procedurach i zasadach postępowania
1. Komenda miejska Policji – Komisariat Rubinkowo – patrolowanie terenu wokół szkoły, współpraca w zakresie podejrzenia posiadania przez uczniów środków zmieniających świadomość, w zakresie zachowań agresywnych, przemocowych; szkolenia pracowników szkoły w zakresie zagrożenia atakiem terrorystycznym

2. Straż Miejska – programy profilaktyczne kierowane do uczniów, nauczycieli, rodziców

3. Stowarzyszenie „Powrót z U” oraz inne instytucje działające na rzecz profilaktyki uzależnień, bezpieczeństwa w szkołach i placówkach

4. Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna w Toruniu

5. Specjaliści w zakresie prawa rodzinnego – odpowiedzialność prawna młodocianych
	Wykaz procedur i zasad postępowania

	1. Procedury postępowania nauczycieli i pracowników niepedagogicznych w sytuacjach zagrożenia obecności środków zmieniających świadomość na terenie szkoły

	2. Zasady współpracy z Rodzicami -  procedury kontaktów z Rodzicami 

	3. Procedury postępowania w przypadku stwierdzenia przemocy fizycznej, działań przeciwko zdrowiu i życia wśród uczniów

	4. Procedury postępowania w przypadku stwierdzenia przemocy w cyberprzestrzeni wśród uczniów

	5. Procedury postępowania w przypadku stwierdzenia przypadków kradzieży wśród uczniów na terenie szkoły

	6. Procedury postępowania w przypadku znieważenia nauczyciela jako funkcjonariusza publicznego

	7. Procedury postępowania w przypadku zaistnienia wypadku uczniowskiego

	8. Zasady przebywania rodziców, osób postronnych na terenie szkoły

	9. Zasady przebywania uczniów na terenie szkoły

	10. Postępowanie z uczniem, który zgłasza dolegliwości zdrowotne

	11.  Regulamin dyżurów nauczycieli

	12. Regulamin korzystania z hali sportowej

	13. Regulamin korzystania z boisk szkolnych

	14. Regulamin stołówki szkolnej


1. Procedury postępowania nauczycieli i pracowników

niepedagogicznych w sytuacjach zagrożenia obecności środków zmieniających świadomość na terenie szkoły
A. PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ JEST POD WYPŁYWEM NARKOTYKÓW LUB ALKOHOLU
· Izolujemy ucznia od reszty klasy i przeprowadzamy z nim rozmowę (informujemy o swoich                        spostrzeżeniach dotyczących jego zachowania, swoich podejrzeniach, swoich podejrzeniach,                        ewentualnych tego konsekwencjach, oraz że powiadomimy o tych faktach odpowiednie osoby w szkole).

· Osoba, która podejrzewa, że uczeń jest pod wpływem narkotyków informuje o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy, dyrektora szkoły, pedagoga / psychologa lub pielęgniarkę szkolną.

· Podejrzewany uczeń zostaje odizolowany od reszty klasy – doprowadzony np. do szkolnego gabinetu 7medycznego (pielęgniarka ewentualnie potwierdzi nietrzeźwość ucznia).

· W każdym przypadku nietrzeźwości ucznia wzywamy do szkoły rodziców / prawnych opiekunów.

· Jeśli istnieje potrzeba lub zagrożenie zdrowia lub życia wzywamy pogotowie ratunkowe w celu                    stwierdzenia trzeźwości, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

· Lekarz podejmuje decyzję o dalszym postępowaniu wobec dziecka.

· W innym przypadku rodzice zabierają ucznia do domu.

· O zaistniałym fakcie powiadamiamy policję.
B. PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ POSIADA NARKOTYKI
· Podejrzany uczeń (wraz ze wszystkimi rzeczami, jakie przyniósł do szkoły – kurtka, plecak, reklamówka, itp.) zostaje odizolowany od reszty klasy i doprowadzony do gabinetu, np.: pedagoga / psychologa, szkolnego gabinetu medycznego.

· Przeprowadzamy rozmowę z uczniem – informujemy go o swoich spostrzeżeniach dotyczących jego zachowania, podejrzeniach lub przypuszczeniach, o ewentualnych konsekwencjach, oraz że o tych faktach powiadomimy odpowiednie osoby.

· Wzywamy do Szkoły rodziców ucznia.

· Prosimy do gabinetu jeszcze jedną osobę dorosłą tej samej płci jak podejrzewany uczeń.

· W obecności powyższych osób prosimy ucznia o przekazanie nam posiadanej substancji, która może być narkotykiem. Jeśli uczeń nie przyznaje się do faktu posiadania lub nie chce przekazać substancji, żądamy, aby uczeń pokazał zawartość torby szkolnej, ewentualnie reklamówki, kieszeni w odzieży, samodzielnie przeszukał wszelkie zgięcia, podkłady i inne miejsca w odzieży, obuwie, skarpety itp. miejsca gdzie  można ukryć narkotyk. Nie dotykamy ucznia ! Nie pomagamy mu w żaden sposób !
· Wzywamy Policję, gdy podejrzany posiada narkotyk, opakowanie z resztką niezidentyfikowanej                 substancji oraz gdy uczeń odmawia poddać się samoprzeszukaniu.

· Odpowiednio zabezpieczamy substancję i przekazujemy ją do jednostki Policji.

· Sporządzamy dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami.

· Przepraszamy ucznia, jeśli nie znaleziono u niego żadnych substancji lub opakowań.
C. PODEJRZENIA, ŻE ZNALEZIONA NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJA MOŻE BYĆ NARKOTYKIEM.
· Zachowując środki ostrożności zabezpieczamy substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem – umieszczamy nie dotykając jej gołą ręką w torebce foliowej (można to zrobić w gumowych rękawiczkach, pęsetą lub w inny bezpieczny sposób.
2. Zasady współpracy z Rodzicami.
SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 28

ODDZIAŁY GIMNAZJALNE
Zasady współpracy z Rodzicami
Rodzice lub opiekunowie współdziałają z nauczycielami w sprawach 

wychowania i kształcenia swoich dzieci.
opracowano na podstawie:

· Ustawy  dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty z późniejszymi zmianami 

· Statutu Zespołu Szkół nr 28 w Toruniu
Ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty z późniejszymi zmianami 

Art. 1. System oświaty zapewnia w szczególności

1) realizację prawa każdego obywatela (…)do kształcenia się oraz prawa dzieci i młodzieży do wychowania i opieki, odpowiednich do wieku i osiągniętego rozwoju

2) wspomaganie przez szkołę wychowawczej roli rodziny

4) dostosowanie treści, metod i organizacji nauczania do możliwości psychofizycznych uczniów, a także możliwość korzystania z pomocy psychologiczno – pedagogicznej i specjalnych form pracy dydaktycznej                                                         

 Toruń , 10 września 2007 r.
Ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty z późniejszymi zmianami w Artykule 18 opisuje obowiązki rodziców związane z edukacją dziecka w polskim systemie oświaty

Rodzice dziecka podlegającego obowiązkowi szkolnemu są zobowiązani do:
1) dopełnienia czynności związanych ze zgłoszeniem dziecka do szkoły

2) zapewnienia regularnego uczęszczania dziecka na zajęcia szkolne

3) zapewnienia dziecku warunków umożliwiających przygotowywanie się do zajęć szkolnych
Statut Szkoły Podstawowej nr 28 określa dodatkowe obowiązki rodziców związane ze spełnianiem przez dziecko obowiązku szkolnego  (rodzice zobowiązani są)

1. kontaktować się ze Szkołą w sprawach dydaktyczno – wychowawczych, co najmniej dwa razy w semestrze,

2. reagowania na wezwanie szkoły.

Zapewnienie dziecku warunków umożliwiających dziecku przygotowywanie się do zajęć szkolnych obejmuje:

1) zaopatrzenie dziecka w podręczniki, niezbędne przybory szkolne, obowiązujący strój szkolny

2) zapewnienie warunków bytowych, emocjonalnych umożliwiających pracę własną dziecka

3) udzielanie, w miarę możliwości, pomocy dziecku w przygotowaniu się do zajęć

	Przedstawicielstwo Rodziców według unormowań prawnych: 

Ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty z późniejszymi zmianami



1) W szkołach …działają Rady Rodziców, które reprezentują ogół rodziców uczniów (obligatoryjnie)

2) Skład – po 1 przedstawicielu rad oddziałowych, (wybranych w tajnym głosowaniu przez zebranie rodziców

Kompetencje Rady Rodziców
1. Uchwalenie (w porozumieniu z radą pedagogiczną) – programu wychowawczego oraz programu profilaktyki
2. Opiniowanie programu i harmonogramu poprawy efektywności kształcenia  lub wychowania
3. Opiniowanie projektu finansowego szkoły przedłożonego przez dyrektora szkoły
4. Rada Rodziców może gromadzić fundusze z dobrowolnych składek rodziców lub z innych źródeł w celu wspierania działalności statutowej szkoły

5. Rada rodziców może występować z wnioskami i opiniami dotyczącymi szkoły do dyrektora , organu sprawującego nadzór pedagogiczny  i organu prowadzącego
	Założenia współpracy szkoły z Rodzicami 

w Szkole Podstawowej nr 28 w Toruniu

	· Budujemy współpracę z rodzicami na pozytywnych doświadczeniach i dobrych emocjach, unikając wzbudzania ich poczucia winy, wstydu, poczucia bezradności

· W rozwiązywaniu konfliktów stosujemy zasadę zamiany walki na współpracę 

· Zakładamy, że za współpracę odpowiedzialni są zarówno rodzice jak i nauczyciele 


	Diagnoza problemów w szkole istotnych dla Rodziców

	· Prowadzimy sondaże na temat istotnych dla rodziców problemów szkoły i jej ofert 

· Prowadzimy badania na temat potrzeb i oczekiwań trzech grup: uczniów, rodziców i nauczycieli 


	Zasady organizowania kontaktów Rodziców ze szkołą

	· Przykładamy dużą wagę do organizowania kontaktów rodziców ze szkołą, szczególnie pierwszych zebrań, czy spotkań

· Podczas pierwszych spotkań z rodzicami w klasach organizujemy takie ustawienie krzesał i ławek, aby wszyscy dobrze widzieli się i słyszeli 

· Podczas pierwszych spotkań wyposażamy – prezentujemy  rodzicom  podstawowe dokumenty charakteryzujące szkołę: statut szkoły, program wychowawczy, program profilaktyki, 

· Podczas pierwszych spotkań przedstawiamy rodzicom ich podstawowe prawa i obowiązki 

· Do organizacji spotkań włączamy Radę Rodziców 


	Przestrzeń szkoły przyjazna dla Rodziców

	· W przestrzeni szkoły rodzice mają zapewnione swoje miejsce  do kontaktów indywidualnych z nauczycielami

· Umożliwiamy kontakty i nauczycielom rodzicom, gdy ci przychodzą do szkoły

· Wydzielamy w przestrzeni szkolnej miejsca, gdzie jest informacja skierowana tylko do rodziców 


	Ciągłość współpracy z Rodzicami

	· Dostosowujemy formy współpracy z rodzicami do wieku uczniów

· We współpracy z rodzicami wykorzystujemy doświadczenia poprzednich wychowawców np. w klasach IV – VI opieramy się na dorobku kształcenia zintegrowanego

· We współpracy z rodzicami stosujemy zasadę wyprzedzania , dzięki której przygotowujemy rodziców do rozwiązywania problemów, kiedy dzieci są młodsze, zanim pojawią się istotne trudności  


	Szkolenie i doskonalenie nauczycieli do współpracy z Rodzicami

	· Organizujemy szkolenia nauczycieli na temat współpracy z rodzicami opierając się na aktywizujących metodach warsztatowych

· Rozwijamy umiejętności nauczycieli niezbędne do prowadzenia trudnych spotkań z grupami rodziców 

· Rozwijamy umiejętności nauczycieli potrzebne do prowadzenia indywidualnych rozmów z rodzicami 

· Rozwijamy umiejętności nauczycieli potrzebne do wspólnego analizowania wyników dziecka w nauce 


	Edukacja rodziców

	· Wzbogacamy współpracę z rodzicami o oferty szkoleniowe 

· Prowadzimy szkolenia dla rodziców metodami warsztatowymi, 

· Podczas szkoleń rodziców zwracamy uwagę na integrowanie grupy 

· Włączamy do ofert szkoleniowych dla rodziców edukację prawna 


	Współpraca z Rodzicami w zakresie finansowym

	· Zapewniamy przejrzystość współpracy z rodzicami w zakresie finansowym 

· Umożliwiamy rodzicom świadome i planowe angażowanie się we wspieranie finansowe wybranych działań edukacyjnych i wychowawczych   



	


Uwzględniając zapisy prawa oświatowego oraz założenia ogólne współpracy z rodzicami w Szkole Podstawowej nr 28 Statut Szkoły określa:

	Uprawnienie wszystkich Rodziców naszej szkoły


Wszyscy Rodzice i opiekunowie mają prawo do:
1. znajomości statutu szkoły, programu wychowawczego, programu profilaktyki, WSO,

2. informacji o wymaganiach edukacyjnych wynikających z realizowanego przez nauczyciela programu nauczania oraz o sposobach sprawdzania osiągnięć edukacyjnych uczniów,

3. znajomości celów, zadań i zamierzeń dydaktyczno – wychowawczych i profilaktycznych w klasie i szkole,

4. trudności, jakie napotyka dziecko w szkole

5. informacji o zasadach oceniania zachowania swoich dzieci,

6. wglądu w sprawdzone i ocenione pisemne prace kontrolne na zasadach określonych przez nauczyciela;

7. zapoznanie się z uzasadnieniem oceny pracy pisemnej,

8. uzyskanie informacji i porad w sprawach wychowania oraz pomocy psychologiczno – pedagogicznej,

9. wyrażania swoich oczekiwań wobec Szkoły, nauczycieli, dyrekcji Szkoły w trakcie zebrań klasowych, spotkań indywidualnych z pracownikami szkoły,

10. wyrażania i przekazywania Radzie Szkoły opinii na temat szkoły.

11. Rodzice w miarę swoich możliwości finansowych i zawodowych mogą wspierać działalność szkoły.
	Procedury kontaktów z Rodzicami


1. Kontakty rodziców z nauczycielami dotyczące funkcjonowania dziecka  odbywają się na terenie Szkoły,

2. Rodzice kontaktują się z nauczycielami, pedagogiem, terapeutami, dyrekcją szkoły w trakcie zebrań klasowych oraz konsultacji indywidualnych,

3. W szkole ustala się na początku roku szkolnego harmonogram zebrań klasowych i konsultacji szkolnych; harmonogram wychowawcy klas podają rodzicom do wiadomości na pierwszych zebraniach oraz jest on wywieszony na tablicy ogłoszeń,

4. Kontakty indywidualne nauczycieli z  rodzicami poza ustalonym harmonogramem powinny być umówione i w żaden sposób nie mogą zakłócać wykonywania obowiązków przez nauczyciela (zajęcia dydaktyczne, wychowawcze, dyżury),

5. W nagłych przypadkach dopuszcza się możliwość telefonicznego kontakt rodzica z nauczycielem,

6. W nagłych przypadkach  - natychmiastowa rozmowa z rodzicem – zabezpiecza się bezpieczeństwo dzieci, którymi opiekował się nauczyciel, 

7. Rozmowy indywidualne powinny odbywać się w warunkach zapewniających dyskrecję; rozmowa powinna dotyczyć dziecka danego rodzica, 

8. Do pisemnych kontaktów między rodzicami a Szkołą służy dziennik elektroniczny dopuszcza się inną formę kontaktów pisemnych ustaloną przez nauczyciela w porozumieniu z rodzicami.

9. Inne formy kontaktów z rodzicami na terenie Zespołu Szkół: udział rodziców w „Drzwiach Otwartych”, imprezach klasowych, uroczystościach szkolnych, zebraniach informacyjnych dla uczniów rozpoczynających naukę w Szkole Podstawowej nr 28,  itd.

10. Dokumenty szkolne, informacje z życia szkoły zamieszczane są na bieżąco na stronie internetowej szkoły,

11. W szkole wydzielone jest miejsce na informacje dla rodziców dotyczące terminarza pracy szkoły na bieżący rok szkolny,

(Źródła opracowania: Ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty z późniejszymi zmianami, Statut Zespołu Szkół , materiały szkoleniowe warsztatów „Budowanie współpracy z rodzicami – 2005 rok)
Wprowadza się Uchwałą Rady Pedagogicznej  z dnia 10 września 2007 rok
3. Procedury postępowania w przypadku stwierdzenia przemocy fizycznej, działań przeciwko zdrowiu i życia wśród uczniów
· Nauczyciel lub inna osoba dorosła będąca na miejscu zdarzenia zobowiązana jest do udzielenia pierwszej pomocy ofierze zdarzenia.

· O zdarzeniu należy poinformować dyrektor szkoły lub pedagoga.

· Szkoła powiadamia o zdarzeniu rodziców sprawcy i ofiary.

· Ustala okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.

· Sprawca jest przekazany (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi lub pedagogowi.

· Dyrektor lub pedagog powiadamia policję w przypadku rozboju, uszkodzenia ciała. Powiadomienie policji następuje również w przypadku, gdy sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest znana.

· Wobec ucznia – sprawcy zdarzenia wyciągane są konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoły.
4. Procedury postępowania w przypadku stwierdzenia przemocy   w cyberprzestrzeni (telefon komórkowy,  internet) wśród uczniów
· Nauczyciel, któremu zgłoszony został przypadek cyberprzemocy, niezwłocznie                          powiadamia o tym fakcie wychowawcę / pedagoga.

· Wychowawca i pedagog przeprowadzają rozmowę z ofiarą cyberprzemocy, udzielając jej wsparcia.

· Wychowawca i pedagog ustalają okoliczności zdarzenia, ewentualnych świadków oraz informują dyrektora szkoły.

· Wychowawca i pedagog przy pomocy nauczyciela informatyki zabezpieczają dowody i ewentualnie ustalają tożsamość sprawcy.

· Pedagog zawiadamia rodziców poszkodowanego ucznia.

· Jeżeli aktu cyberprzemocy dokonał uczeń naszej szkoły wychowawca zawiadamia rodziców sprawcy i nakłada na sprawcę karę zgodnie z zapisami Statutu Szkoły.

· Wychowawca i pedagog monitorują sytuację poszkodowanego ucznia i udzielają pomocy psychologicznej.
5. Procedury postępowania w przypadku stwierdzenia przypadków kradzieży wśród uczniów                                               na terenie szkoły
· O zdarzeniu należy powiadomić dyrektor szkoły lub pedagoga.

· Szkoła powiadamia o zdarzeniu rodziców sprawcy i ofiary.

· Szkoła informuje rodziców ofiary kradzieży o możliwości zgłoszenia powództwa cywilnego sprawy na policji.

· Ustala się okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia. Zabezpiecza się ewentualne dowody przestępstwa lub przedmioty pochodzące z przestępstwa i przekazuje je policji.

· Sprawca jest przekazany (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi lub pedagogowi.

· Dyrektor lub pedagog powiadamia policję o zaistniałym zdarzeniu. Powiadomienie policji następuje również w przypadku, gdy sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest znana.

· Wobec ucznia – sprawcy zdarzenia wyciągane są konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoły.
6. Procedury postępowania w przypadku znieważenia                         nauczyciela jako funkcjonariusza publicznego
1. Nauczyciel, podczas lub w związku z pełnieniem obowiązków służbowych korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach określonych w ustawie z 6 czerwca 1997 roku – Kodeks Karny
2. Organ prowadzący szkołę i dyrektor szkoły obowiązani są z urzędu występować w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostały naruszone.
3. Kto narusza nietykalność cielesną funkcjonariusza publicznego lub osoby do pomocy mu przybranej podczas  lub w związku  z pełnieniem obowiązków służbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat trzech. (ustawa – Kodeks Karny)
4. Kto znieważa funkcjonariusza publicznego (…)podczas lub w związku z pełnieniem obowiązków służbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat 2. (ustawa -  Kodeks Karny)
5. W sytuacji zaistnienia faktu znieważenia nauczyciela na terenie szkoły lub w innej sytuacji w związku z pełnieniem przez niego obowiązków, nauczyciel natychmiast zgłasza ten fakt dyrekcji szkoły z opisem całej sytuacji. 

6. W przypadku powzięcia takiej informacji,  dyrektor szkoły zgłasza organom ścigania: policji, prokuraturze fakt zaistnienia przestępstwa.

7. Działania takie podejmuje się zarówno w przypadku identyfikacji sprawcy jak   i trudności z określeniem winnych.

8. Dyrektor Szkoły niezależnie od woli poszkodowanego nauczyciela, zobowiązany jest do zgłoszenia zaistnienia faktu znieważenia. 

9. W przypadku zdecydowanego sprzeciwu nauczyciela, przy jednorazowym przypadku zaistnienia faktu znieważenia, dyrektor na pisemny wniosek nauczyciela może odstąpić od powiadomienia organów ścigania o zaistnieniu przestępstwa.

10. O przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia – w przypadku identyfikacji sprawcy – dyrektor szkoły zawsze powiadamia rodziców o zamiarze powiadomienia organów ścigania. 

11. Na początku każdego roku szkolnego powyższe procedury przedstawia się Radzie Pedagogicznej, rodzicom i uczniom

podstawa prawna:

· Ustawa Karta Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982 roku z późniejszymi zmianami, Art.63.1.,2.
· Ustawa  z dnia 6 czerwca 1997  z późniejszymi zmianami Kodeks karny
7. Procedury postępowania w przypadku zaistnienia wypadku uczniowskiego
W przypadku zaistnienia wypadku uczniowskiego na zajęciach w obiekcie szkolnym lub w czasie przerwy – każdy nauczyciel oraz pracownik szkoły, który jest świadkiem zdarzenia natychmiast wykonuje następujące czynności:

· Należy doprowadzić poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielęgniarki szkolnej)                       lub sprowadzić pomoc na miejsce wypadku, zawiadomić o zaistnieniu wypadku dyrektora (wicedyrektora)
Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą – nadzór nad jego klasą sprawuje najbliżej uczący nauczyciel.
· W przypadku nieobecności pielęgniarki szkolnej, nauczyciel przekazuje poszkodowanego dyrektorowi (wicedyrektorowi), który bierze dalszą odpowiedzialność za udzielenie pomocy – wezwanie służb medycznych – pogotowie ratunkowe.

· Należy wypełnić kartę „Zgłoszenie wypadku uczniowskiego” i przekazać ją osobie sprawującej nadzór BHP w szkole.

· O każdym wypadku ucznia zawsze należy bezzwłocznie powiadomić rodziców, opiekunów prawnych.

· W przypadku, gdy wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń – miejsce wypadku należy pozostawić nienaruszone w celu dokonania oględzin lub szkicu.

· W przypadku zaistnienia wypadku w godzinach wieczornych (zabawy, dyskoteki itp.) – należy wezwać służby medyczne – pogotowie ratunkowe, powiadomić rodziców / opiekunów prawnych, powiadomić dyrektora szkoły.

· W przypadku zaistnienia wypadku w czasie wycieczki, wyjścia na zajęcia lekcyjne poza teren szkoły – wszystkie stosowne decyzje / wezwanie służb medycznych, powiadomienie dyrektora szkoły, powiadomienie rodziców / opiekunów prawnych podejmuje kierownik imprezy, opiekun grupy i odpowiada za nie.
· W szkole prowadzi się rejestr wypadków uczniowskich, rejestr prowadzi starszy inspektor ds. BHP – Krzysztof Pietrasiak.
8. Zasady przebywania rodziców, osób postronnych na terenie szkoły
Celem usprawnienia organizacji pracy szkoły oraz zapewnienia bezpieczeństwa uczniom wprowadza się następujące zasady: 

1. Uprasza się Rodziców o punktualne przyprowadzanie dzieci na zajęcia.

2. Dzieci wchodzą do szatni, a potem samodzielnie udają się na zajęcia.

3. Rodzice z dziećmi wchodzą do szatni i tam czekają na odbiór klasy przez nauczyciela*.
4. Rodzice oczekują  w szatni na dzieci realizujące nauczanie, korytarze zostawiamy dla uczniów.
5. Zapomniane przez dzieci materiały niezbędne do lekcji, należy pozostawić w dyżurce. Zostaną dostarczone dziecku bez zbędnej zwłoki

6. Bezwzględnie należy przestrzegać zasady, że nauczyciel w czasie lekcji zajmuje się klasą,                       a w czasie przerwy  sprawowaniem opieki na dyżurze;   rozmowy z rodzicami prowadzone                        są poza wymienionymi  czynnościami nauczyciela. Wyjątek stanowi sytuacja, kiedy w nagłym   trybie rodzic zostaje wezwany do szkoły. 

*Dotyczy klas 1 SP
9. Zasady przebywania uczniów na terenie szkoły
· Uczniowie przebywają na trenie szkoły w czasie zajęć, przerw międzylekcyjnych, w czasie imprez organizowanych przez szkołę.

· Szkoła otwarta jest od godziny 7.00 – dzieci potrzebujące opieki, udają się do świetlicy szkolnej.

· Uczniowie rozpoczynający zajęcia pierwsza lekcją, wchodzą do szkoły bez ograniczeń czasowych.

· Uczniowie rozpoczynający zajęcia później niż na pierwszą lekcję, są wpuszczani do szkoły 5 minut przed dzwonkiem na przerwę. Dzieci młodsze, które przychodzą wcześniej, bezwzględnie udają się do świetlicy. 

· Uczniowie dojeżdżający z pobliskich wsi lub z dalszych ulic są wpuszczani o każdej porze. 
· Uczniowie oczekują na lekcję w świetlicy lub w bibliotece.

· Uczniowie oczekujący na zajęcia dodatkowe czas spędzają w bibliotece, świetlicy.
10. Postępowanie z uczniem, który zgłasza dolegliwości zdrowotne
· W przypadku zgłoszenia przez ucznia złego samopoczucia nauczyciel kieruje go do gabinetu pielęgniarki  pod opieką kolegi.

· Pielęgniarka  szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i w przypadku utrzymującego się złego samopoczucia informuje telefonicznie rodziców lub opiekunów o dolegliwościach dziecka.

· W przypadku nieobecności pielęgniarki udają się do sekretariatu szkoły i nauczyciel lub pracownik administracji wzywa rodziców.

· Dziecko z dolegliwościami, objawami chorobowymi może opuścić teren szkoły wyłącznie pod opieką rodzica (opiekuna). Do momentu zgłoszenia się rodziców uczeń czeka w gabinecie pielęgniarki, a w razie jej nieobecności w sekretariacie szkoły.

· Na prośbę rodzica, w szczególnych przypadkach ucznia odprowadza pracownik szkoły do domu, w którym przebywa osoba dorosła.

· W nagłych przypadkach szkoła (pielęgniarka, nauczyciel lub pracownik administracji) wzywa pogotowie ratunkowe, a wyznaczony pracownik przejmuje opiekę nad dzieckiem                           (podczas transportu karetką do szpitala) do czasu przybycia rodziców.
11.
Regulamin dyżurów nauczycieli
1. Nauczyciele pełnią dyżury w czasie przerw międzylekcyjnych z godnie harmonogramem                   dyżurów. 

2. Dyżury rozpoczynają się o godzinie 7.45, a kończą po ostatniej lekcji w szkole.

3. Dyżurujący nauczyciel wychodzi z klasy równo z dzwonkiem.

4. Dyżury pełnione są zgodnie z harmonogramem dyżurów nauczycieli.

5. Do obowiązków nauczyciela dyżurującego należy:

a) Zapewnienie uczniom bezpieczeństwa podczas przerw międzylekcyjnych.

b) Natychmiastowe interweniowanie w przypadkach niewłaściwego zachowania się uczniów.

c) Zwracanie uwagi na ład i porządek (czystość korytarzy, WC, boisk, ustawiania się uczniów, ułożenia plecaków itp.).

d) Nauczyciel zwraca uwagę by uczniowie przebywali w wyznaczonych miejscach.

Uczniowie w czasie przerw przebywają na placach szkolnych:

· Uczniowie kl. I – III – na placu między halą a pływalnią

· Uczniowie kl. IV – VI – na placu między halą sportową a salami lekcyjnymi

· Uczniowie  kl.VII – VIII i Gimnazjum – na placu przed wejściem do szkoły

Uczniowie przebywają na korytarzach odpowiednio:

· Uczniowie kl. I – III – w sektorze za ścianą dymną

· Uczniowie kl. IV – VIII i Gimnazjum – na korytarzach, na których będą mieli następną lekcję.

e) W razie wypadku udzielenie pomocy poszkodowanemu, wezwanie pielęgniarki                   lub lekarza względnie pogotowia ratunkowego i niezwłoczne zawiadomienie Dyrektora Szkoły lub Wicedyrektora. Ucznia, który uległ wypadkowi nie wolno wysłać do domu bez opieki osoby dorosłej. 
6. Za nieobecnych nauczycieli organizuje się zastępstwa na korytarzach.

7. Nauczyciel dyżurujący na boisku schodzi z boiska po wejściu wszystkich uczniów do szkoły.
12.  Regulamin korzystania z hali sportowej
1. Hala sportowa jest obiektem sportowym Szkoły Podstawowej nr 28 w Toruniu.

2. Z hali sportowej mogą korzystać:

a) uczniowie Szkoły Podstawowej  nr 28 w Toruniu w ramach wychowania fizycznego i SKS,

b) inni użytkownicy w wolnych godzinach pozalekcyjnych na podstawie sporządzonych umów    najmu hali.

3. Zajęcia na hali sportowej odbywają się grupowo, według ustalonego rozkładu zajęć.

4. Zajęcia sportowe na hali mogą odbywać się tylko pod opieką kwalifikowanych nauczycieli wychowania fizycznego, trenerów, instruktorów zajęć.

5. W czasie prowadzonych zajęć sportowych wszyscy uczestnicy zobowiązani są do noszenia stroju sportowego.

6. Grupa sportowa nie może przebywać na hali sportowej bez opiekuna prowadzącego zajęcia.

7. Prowadzący zajęcia ma obowiązek pobrania klucza od szatni od osoby sprawującej nadzór nad halą, po odbytych zajęciach klucz zdać. Ponadto przed oddaniem kluczy jest zobowiązany do      dokładnego sprawdzenia stanu szatni, natrysków. W razie stwierdzenia jakichkolwiek zniszczeń zobowiązany jest natychmiast poinformować dozorcę hali.

8. Uczestnicy zajęć odbywających się na hali zobowiązani są do zachowania porządku, spokoju                      i bezwzględnego podporządkowania się prowadzącemu zajęcia.

9. Uczniom korzystającym z hali zabrania się:

a) wchodzenia na halę bez zezwolenia,

b) biegania po holach,

c) wchodzenia i biegania po trybunach, 

d) niszczenia urządzeń i sprzętu sportowego,

e) zaśmiecania terenu hali, szatni oraz terenów otaczających halę

f) wprowadzania psów i innych zwierząt.

10. Za stan bezpieczeństwa ćwiczących na hali całkowitą odpowiedzialność ponosi prowadzący zajęcia.

11. Osoba prowadząca zajęcia sportowe zobowiązana jest do kontroli sprawności sprzętu sportowego przed wydaniem go uczniom.

12. Grupy korzystające z hali sportowej po zakończonych zajęciach maja obowiązek używany sprzęt sportowy złożyć w wyznaczonym miejscu.

13. Za przedmioty wartościowe pozostawione w szatni, a nie oddane w depozyt osobie prowadzącej zajęcia, Dyrektor Szkoły nie ponosi odpowiedzialności.

14. Organizator ponosi odpowiedzialność materialną i prawną za wszelkie wypadki powstałe na obiekcie podczas prowadzonych zajęć tak przez ćwiczących jak i publiczność i obowiązany jest ubezpieczyć widownię i zawodników od następstw nieszczęśliwych wypadków.

15. Grupy lub osoby posiadające uprawnienia do korzystania z hali nie mają prawa odstąpić swych uprawnień innym użytkownikom. 

16. Dyrektor Szkoły ma prawo kontroli wszystkich zajęć, a w razie stwierdzenia uchybień zakazać dalszego korzystania z obiektu.

17. Najemca zobowiązany jest do naprawienia szkody wynikłej z nienależytej staranności przy użytkowaniu obiektu w terminie 7 dni od daty sporządzenia protokołu szkody.

18. Najemca zobowiązany jest do korzystania z wynajmowanych pomieszczeń zgodnie z ich                    przeznaczeniem.

19. Najemca zobowiązany jest do należytej staranności i dbałości o wykorzystywany sprzęt                             i pomieszczenia Szkoły, do przestrzegania ogólnych przepisów BHP, sanitarnych, ppoż.                        oraz wewnętrznej instrukcji bezpieczeństwa pożarowego.

20. Organizatorzy imprez sportowych zobowiązani są do należytego zabezpieczenia ładu i porządku na terenie obiektu sportowego (hali i otaczającego terenu)poprzez zabezpieczenie odpowiedniej ilości porządkowych, zabezpieczenie opieki Policji, Straży Pożarnej itp.

21. Publiczności w czasie imprez sportowych nie wolno przebywać na holach przy szatniach ani na parkiecie hali a tylko na widowni.

22. Obsługa urządzeń elektrycznych: oświetlenie hali, wentylatory, aparatura nagłaśniająca dozwolona jest wyłącznie osobom uprawnionym.

23. Wykroczenia przeciwko regulaminowi korzystania z hali sportowej pociągają za sobą sankcje                   aż do odmówienia korzystania z hali sportowej.
24. NA TERENIE CAŁOŚCI OBIEKTÓW SPORTOWYCH OBOWIĄZUJE

 CAŁKOWITY ZAKAZ  PALENIA TYTONIU I SPOŻYWANIA NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH.
13. Regulamin korzystania z boisk szkolnych
· Użytkownikami boiska szkolnego są uczniowie i nauczyciele Szkoły Podstawowej nr 28 w Toruniu.

· Boisko szkolne jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zajęć z wychowania fizycznego oraz zajęć rekreacyjno – sportowych.

· Wszelkie urządzenia na boisku szkolnym stanowią mienie szkoły.

· Gdy stan boiska nie odpowiada warunkom bezpieczeństwa, wszystkie nieprawidłowości należy zgłosić dyrektorowi celem ich niezwłocznego usunięcia.

· Uczniowie przebywają na boisku szkolnym wyłącznie  w obecności nauczyciela.

· W czasie zajęć uczniowie korzystają ze sprzętu sportowego stwarzającego zagrożenie (dysk, kula, oszczep, tyczka, itp.) tylko pod bezpośrednią opieką nauczyciela.

· Uczniowie mają prawo korzystać z boiska szkolnego po zakończonych zajęciach szkolnych zgodnie z jego rekreacyjno-sportowym przeznaczeniem.

14. Regulamin stołówki szkolnej
· Uprawnienia do korzystania ze stołówki 
1. W stołówce szkolnej Szkoły Podstawowej nr 28 wydawane są dwudaniowe obiady dla uczniów i pracowników szkoły.

2. Ze stołówki korzystają uczniowie po indywidualnym uiszczeniu opłaty.

3. Ze stołówki korzystają uczniowie, za których opłaty wnoszą instytucje wspomagające rodzinę. 
· Odpłatność za obiady
1. Stawkę za obiady ustala dyrektor szkoły w porozumieniu z Urzędem Miasta Gminy Toruń (po dokonaniu rozliczeń i analizie kosztów przez intendenta szkoły oraz główną księgową).

2. Cena jednego obiadu dla uczniów obejmuje koszt produktów zużytych do przygotowania posiłków –                    tzw. „wsad do kotła”.

3. W przypadku choroby ucznia - nieobecności w szkole nie dokonuje się zwrotu poniesionych kosztów                    za obiady. Rodzic/opiekun prawny odbiera obiad dla dziecka na wynos – w zabezpieczonych we własnym zakresie pojemnikach.

4. Pracownicy szkoły ponoszą odpłatność stanowiącą całkowity koszt zakupu zużywanych do przygotowania obiadu produktów oraz koszt utrzymania i funkcjonowania kuchni w przeliczeniu na jeden obiad. 
5. Odpłatność za obiady dokonywana jest w terminach każdorazowo ogłaszanych przez intendenta szkoły tj.: ostatnie trzy dni poprzedniego miesiąca oraz dwa pierwsze dni  miesiąca, na który jest wykupowany abonament.

· Wydawanie obiadów, zachowanie uczniów w stołówce
1. Obiady wydawane są w godzinach 11.40 – 14.00.

2. Uczniowie jedzą obiad tylko w czasie  wyznaczonych przerw dla SP i Gimnazjum.

3. W stołówce przebywają tylko uczniowie uprawnieni – te osoby, które jedzą obiad.

4. Wszyscy uczniowie bezwzględnie podporządkowują się poleceniom nauczycielek sprawujących                             dyżur – opiekę  w stołówce.

